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Teléfono:  72893206
Email: alejandrachcarmona@gmail.com
Dirección: Calle V. La plata  #34 Sucre-Bolivia



Objetivo Profesional:

Tengo experiencia en Dirección, administración y control de empresas, trabajé como voluntaria en ONGs. También tengo experiencia en ventas y atención al cliente, estoy interesada en un crecimiento personal y profesional.  Soy una persona que se adapta al cambio dando todo de si en el desarrollo de sus funciones y aportando siempre nuevas ideas para generar progreso.

Formación Académica:

Lic en Administración de Empresas
UMRPSFXCH. Sucre, Bolivia

Lic en Ingeniería Comercial
UMRPSFXCH. Sucre, Bolivia
Formación Complementaria:

          Diplomado en Recursos Humanos, EBP-Bolivia – 2020

Experiencia Profesional:


02/2016 – 01/2017        Auxiliar administrativo y biblioteca Bilingüe
CBA Sucre
Áreas de experiencia:  Manejo de la página y publicaciones de la Bibliote
Robert Calahan, experiencia en Cajas y kardex, apoyo en enseñanza Inglés.

03/2017 – 08/2017        Interna Área Comercial
CEMSE (Centro de Multiservicios Educativos) ONG.
Áreas de experiencia: Realización de Talleres a sectores vulnerables, empoderamiento económico y gestión publicitaria.

11/2017– 02/2018         Directora Académica y administrativa
Positivo SRL. Asesores de tesis
Áreas de experiencia: Coordinación entre  docentes y asesorados, búsqueda y evaluación de los mejores profesionales para  el desarrollo de Tesis, proyectos y monografías a nivel de licenciatura y post graduales.

03/2018– 05/2018         Agente  de seguros
Nacional Seguros
Áreas de experiencia:  Venta de seguros por comisión.

06/2018 – 09/2018        Administradora
Hostal Austria 3estrellas
Áreas de experiencia: Administración del personal y correcto desarrollo de la empresa para brindar la mejor experiencia y el buen trabajo en equipo de todas las áreas.
10/2018– 10/2019         Asistente Administrativo y Contable
Rotary Club Sucre
Áreas de experiencia:  Apoyo a la realización de campañas diversas en la ciudad, control de finanzas de los Rotarios y Damas Rotarias respectivamente en toda la Gestión de presidencia del ING. Hugo Molinedo



03/2021– 08/2021         Asistente Administrativa y Contable
CEPREBANKO (Centro de Capacitación Bancaria) sede Sucre.
Áreas de experiencia:  Responsable de CEPREBANKO en Sucre y nexo entre alumnos y docentes.
02/2022– 04/2022        Jefa de ventas
CECAP Sucre.
Áreas de experiencia:  Responsable del proceso de venta y fidelización de los clientes de la empresa.



01/2023– 12/2023         Asistente administrativo y archivos de la alcaldía de Ravelo 
ALCALDIA DE RAVELO Potosí.
                                                  Áreas de experiencia:  responsable de la documentación  y asistencia para todos los                   procesos del municipio y de apoyar a las áreas de contabilidad, almacenes y archivos.


Informática:
Microsoft Office: Word, excel, acces y powerpoint
Programas específicos: Photoshop, SPSS


Idiomas:
Inglés:                                Hablado, Escrito Alto
Quechua                         Hablado, escrito Alto

Otros Datos de Interés:

Otros cursos y capacitaciones:

• Participación en el curso de capacitación de Líderes OXFAMQUEBEC (mayo de 2008).
• Facilitadora en el taller de validación y aplicación de documento piloto para la capacitación en formación de líderes en prevención de ETS (2009)
• Participación en seminario taller profesional: Competencia, Calidad y calidez

“Teoría 3c/13” (junio – julio de2012).

• Participación en los cursos de Microsoft Word, Excel, acces y power point. (2012).
• Colaboradora en la realización de la VII feria exposición, ciencia, tecnología e innovación (2012).
• Participación en conferencia sobre Liderazgo y Emprendimiento (5 de junio

2013).

• Participación en conferencia sobre Motivación e Innovación Empresarial (17 de junio 2013).
• Aprobación de curso taller sobre: Estadística SPSS – PASW (13-12 de julio de 2013).
• Participación en la I Fexpo Facultativa de Emprendedores en el cual se obtuvo  el segundo lugar (26-27 de septiembre de 2013)
• Técnico Medio en Ingles (2014).

• Participación en la II Fexpo Facultativa de Emprendedores (5-7 de octubre de 2013).
• Certificado de miembro de AIESEC sucre manager en marketing.


• Miembro  de JLU (Jóvenes Latinoamericanos Unidos) en favor de nuestros derechos (2009-2012).
• Certificado de participación en el curso de Relaciones humanas y Publicas

(noviembre de 2014).

• Miembro  de OGX (Out going Exchange) en AIESEC Sucre  2015.

• Curso de cajero  bancario y comercial 2017

• Certificado de curso de planillas y control  de personal 2018.

•Certificado de la ley 1178 y afines 2020

•Certificado de curso de comercio electrónico y plataformas de trabajo virtual

•Certificado de manejo de fotoshop.
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