
La Paz, 29 de julio del 2024 

Señores: 

IPAS BOLIVIA 
Presente. –  

 

REF.: POSTULACION A CONSULTORÍA GESTOR/A 

Mediante la presente le hago llegar mis saludos más cordiales y deseándoles éxitos en 

sus funciones. 

Dada mi formación en la carrera de CONTADURIA PUBLICA, dispuesta a adquirir 

experiencia, considero que podría encajar en su prestigiosa institución. Estoy muy 

interesada en participar en su proceso de selección según convocatoria para 

Consultoría – Asistente Administrativo en Comunicaciones en su portal web, por lo 

que quedo a su disposición para concertar una entrevista y comentar en profundidad mi 

formación y experiencia, Mi pretensión salarial es de Bs 2500 negociable. 

Pueden contactarse con mi persona al número de celular: 78809021 

O al correo electrónico marilyn99poma@gmail.com 

 

A la espera de sus noticias, se despide atentamente, 

 

 

 

Marilyn Adriana Poma Condori 
C.I. 6739941 L.P. 
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MARILYN ADRIANA 

POMA CONDORI 
Licenciada en Contaduría Publica  

 

SOBRE MÍ 

Me motiva poder desarrollar una experiencia laboral, 
tener la oportunidad de aprender; poder incrementar 
mis habilidades y crecer profesionalmente. Tengo 
confianza en mi capacidad como persona responsable, 
hábil y con potencial creativo. 

He tenido experiencia en diferentes áreas con relación 
a mi carrera, tengo facilidad de aprendizaje, soy 
proactiva, puedo trabajar en equipo y me interesan las 
actividades que me ayuden a crecer como persona y 
como profesional. 

 
EDUCACION 

Bachiller, Colegio Experimental Hugo Dávila "A", La 

Paz 2016 

Técnico Superior en Contaduría General, Instituto 

Técnico Comercial Superior De La Nación Tte. 

Armando de Palacios "INCOS LA PAZ", 2020 

Técnico Básico en Sistemas Computacionales, Centro 

Alternativo "AYACUCHO", La Paz 2020 

 

Licenciatura Contaduría Pública, Universidad Central 

sede La Paz 2022 

 

 

 

 INFORMACIÓN DE 
CONTACTO 

 

 78809021 

 marilyn99poma@gmail.com  

 AV. Final Tejada Sorzano; edif. 
Navarro Nº 366; Zona 
Miraflores - Villa Fátima,  
La Paz - Bolivia 

  
 IDIOMAS 

Aymara (Basico) 
Español 
 

 HABILIDADES 

Responsable 
organizada 
puntual 
Honesta 
Gestión de Archivos 
Proactiva 
Atención de cajas 
atención al cliente 
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EXPERIENCIA LABORAL  

 

SERVICIO DE FOTOCOPIAS, IMPRESIONES Y  OTROS  

“SAN PABLO” (Negocio Local), La Paz febrero 2020 a julio 2021 

   Tareas realizadas:  

• Transcripciones de notas de solicitud y documentos varios.  

• Redacción de notas de solicitud (varias instituciones).  

• Fotocopias de documentos varios, textos y realización de anillados.  

• Llenado de libro de Compras y Ventas (SIAT)  

   

CONTADORA GENERAL 

CENTRO CULTURAL DON BOSCO, La Paz agosto 2021 a febrero 2022 

Tareas realizadas: 

• Percepción y registro de Ingresos. 

• Llenado de recibo  

• Reportes económicos. 

• Control de personal.  

• Control interno 

• Control de inventarios y almacenes  

 

  ENCARGADA DE COMPRAS - VENTAS 

FUNDACION ARCO IRIS – Unidades Productivas (Panaderia y Pasteleria Arco 

Iris), La Paz Diciembre a Mayo 2024 

Tareas Realizadas Compras : 

• Manejo de SAP Business One (Compras) 

• Emisión y Recepción de Cotizaciones 

• Contactos con proveedores  

• Registro de Facturas y Recibos (sistema SAP Business One) 

• Registro en almacenes (sistema SAP Business One) 

• Manejo de Archivo  

• Manejo de Inventario  

• Manejo de pedidos para producción y venta 

• Sistema de facturación (Kraken) 

 

 

 



PASANTIAS 

 

PASANTIA PRACTICA  ACADEMICA AREA  ADMINISTRATIVA  

ORQUESTA SINFÓNICA NACIONAL DE BOLIVIA, La Paz marzo-2019 a agosto-2019 

Área Administrativa, Presupuesto, publicidad y Auditoría Interna.   

  Tareas realizadas:  

• Preparación/armado de respaldo  pago C – 31  

• Referenciando de Papeles de Trabajo  

• Calificación de documentación.  

 

PASANTIA - AREA ADMINISTRATIVO  

SECRETARIA DEPARTAMENTAL DE MINERIA METALURGIA - Gobierno 

Autónomo Departamental de La Paz, La Paz mayo 2022 a noviembre 2022 

Tareas Realizadas  

• Revisión de FORM 110 presentación de facturas 

• Revisión de documentos de contratación. 

• Revisión de POA, SEGUIPOA 

• Creación de Índice de archivos gestión   2021 

• Verificación de archivos gestión 2021 

• Redacción de notas 

• Asistencia a secretaria 

•  Búsqueda de archivos para   presentación al  Área de Auditoria 

 

 

CURSOS 
 

COMO HABLAR EN PUBLICO/TECNICAS DE ORATORIA  

Centro Boliviano de Capacitación Integral, La Paz  05 de mayo del 2018 

 

CICLO DE CONFERENCIAS MAGISTRALES 

Colegio de Auditores o Contadores de La Paz   del 25/07/18  al 04/08/18 

 

APLICATIVO SIAT MODULO CONTRIBUYENTE 

Colegio de Auditores o Contadores Públicos de La Paz del 08/11/18 

 

AUDITORIA DE CONFIABILIDAD 

Colegio de Auditores o Contadores Públicos de La Paz de 17/12/18 al 19/12/18 

 



CICLO DE CONFERENCIAS MAGISTRALES 

Colegio de Auditores o Contadores de La Paz del 26/08/19  al 05/09/19 

 

LENGUA AYMARA – NIVEL BASICO 

Instituto Plurinacional de Estudios de Lenguas y Culturas – Bolivia (IPELC) 

Instituto Técnico Superior de la Nación Tte. Armando de Palacios “INCOS LA 

PAZ” del 27/09/19 

 

PRIMER SEMINARIO DE FORTALECIMIENTO Y EMPRENDIMIENTO 

Ministerio de Educación del 4/03/2020 

 

TECNICAS BASICAS PARA EL TRABAJO SOCIAL COMUNITARIO 

Escuela de Gestión Publica Plurinacional Ministerio de Educación  del 

29/04/2021 al 30/05/2021 

 

LEY Nº 1178 SAFCO DE ADMINISTRACION Y CONTROL GUBERNAMENTAL 

Gestión Publica & Empresarial del 26/07/2021 al 29/07/2021 

 

EXCEL BASICO 

Instituto de Auditores Internos de Bolivia del 18/04/2022 

 

EXCEL INTERMEDIO 

Instituto de Auditores Internos de Bolivia del 18/04/2022 

 

EXCEL AVANZADO 

Instituto de Auditores Internos de Bolivia del 18/04/2022 

 

LIDERAZGO JUVENIL COMUNITARIO 

Ministerio de Educación - Viceministerio de educación Alternativa Y Especial 

del 24/11/2022 

 

POLITICAS PÚBLICAS 

Gestión Publica & Empresarial 16/05/2023 

 

D.S. 23318-A RESPONSABILIDAD POR LA FUNCION PÚBLICA 

Gestión Publica & Empresarial 19/05/2023 

 

LEY Nº 1178 SAFCO DE ADMINISTRACION Y CONTROL GUBERNAMENTAL 



Gestión Publica & Empresarial 18/05/2023 

 

PARTICIPACIONES Y RECONOCIMIENTOS 

 
ESCUELA VIRTUAL ANDINA Y MESOAMERICANA 

RECONOCIMIENTO POR PARTICIPACIÓN  

EDUCIMAC – UNION EUROPEA – COMUNIDAD ANDINA, La Paz 23 de mayo del 

2011  

 

PROGRAMA DE EDUCACION FINANCIERA 

CERTIFICADO DE PARTICIPACION 

Banco Bisa S.A. 14/08/18 

 

SEMINARIO SISTEMA GLOBALNEX – MODULO CONTABLE 

CERTIFICADO DE PARTICIPACION 

Globalnex, La Paz 28/09/18 

 

PARTICIPANTE 1er ENCUENTRO DE INVESTIGACIÓN E INNOVACIÓN DE 

INSTITUTOS 

TÉCNICOS Y TECNOLÓGICOS DEL DEPARTAMENTO DE LA PAZ 

Ministerio de Educación - Dirección Departamental de Educación La Paz, La Paz  

28/06/2019 

 

PARTICIPACION TALLER EN LINEA ETIQUETA Y PROTOCOLO 

Sub Alcaldía Centro 

Gobierno Autónomo Municipal de La Paz, La Paz  26/06/2019 

 

TALLER VIRTUAL CONSTRUYENDO EMPRENDIMIENTO DE ALTO IMPACTO 

Unidad de la Juventud  

Gobierno Autónomo Municipal de El Alto, El Alto  04/09/2020 

 

PARTICIPACION AL TALLER DE EMPRENDIMIENTO 24E 

Banco Sol S.A. ,La Paz   23/12/2020 

 

PARTICIPACION APTHAPI DE LAS ARTES ESCENICAS  

Centro Cultural Don Bosco ,La Paz   30/10/2021 

 



SEMANA DE LA FORMALIZACION 

Gobierno Autónomo Municipal de  La Paz, Secretaria Municipal de Desarrollo 

Económico, La Paz   27/06/2022 - 01/07/2022 

 

PARTICIPACION ENCUENTRO NACIONAL – JOVENES LÍDERES 

Red Mundial de Jóvenes Políticos Bolivia 

Cámara de Senadores, La Paz  03/11/2022 

 

REFERENCIAS PERSONALES 

            

 

 

 

 

CENTRO CULTURAL DON BOSCO 
Nombre de la Persona: Ruben Alejo Conde 
Cargo de la Persona: Director 
Nº de Celular: 69727966 
 

LIBRERÍA SAN PABLO 
Nombre de la Persona: Bruno Poma Laime 
Cargo de la Persona: Propietario 
Nº de Celular: 71580440  
 


