CARTA DE APRESENTACAO

Ipas Mozambique
PARA: Departamento de Recursos Humanos

ASSUNTO: Candidatura vaga de Contabilista Sénior

Prezados Senhores,

Respeitosamente, apresento o meu interesse e disponibilidade para colaborar,
servindo a Organizagao como uma profissional da area administrativa, Logistica
e financeira, com experiéncia em gestao logistica, procurement, e
contabilidade. Com habilidades nas areas de supervisao de transporte e
combustivel, gestao de armazém, controle de despesas e Gestao de eventos
programaticos , elaboracao de plano de actividades e Logistica de viagens dos
funcionarios e parceiros. Detenho forte competéncia em administracao

corporativa, organizacao documental e planejamento de reunides e eventos.

Assim sendo, com o intuito de colaborar para superacao dos desafios da
organizacao, submeto a minha candidatura e aspiro por uma entrevista para

prestar mais detalhes.

Sem mais, no momento, e grata pela atencao dispensada, envio, em anexo, o
meu Curriculum Vitae para uma visao abrangente do meu perfil profissional,

histérico laboral, competéncias e percurso académico.

Atenciosamente

VALTA ANSELMO




VALTA ANSELMO

DADOS PESSOAIS

PERFIL

@ 22 de julho de 2000 Profissional da area administrativa, Logistica e financeira,
com experiéncia em gestio Administrativa, logistica,

Rua da Resisténcia procurement e contabilidade. Com Habilidades na
Nampula : supervisao de transportes, gestao de armazém, controle de
despesas, verificagdo dos processos dos fornecedores ate o

pagamento, procurement, gestao de eventos e logistica de

@ valdaalbertoanselmo viagens
001@gmail.com gens.

Licenciada em Contabilidade e Auditoria, e Técnica
@ 3222??82822%8855 profissional em Gestao, com formacao adicional em
Procurement e Gestado de Logistica.

IDIOMAS HABILITACOES LITERARIAS
LICENCIATURA EM CONTABILIDADE E AUDITORIA
PORTUGUES INGLES @ 2019 - 2023 | Universidade Catdlica de Mocambique (UCM-
. FEQ)
, Y PROCUREMENT E GESTAO DE LOGISTICA
100% ' 25% © 2019 | Universidade Lurio
a TECNICA EM GESTAO
FLUENTE INICIANTE © 2016 - 2018 | Instituto Industrial de Nampula

EMAKUA

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

6%‘ n ® 2021 - 2025 | ADMINISTRATIVA - LOGISTICA |
: y PATHFINDER INTERNACIONAL - NAMPULA
— RESPONSABILIDADES:
INICIANTE Supervisdo de transportes e gestdo de combustivel;
Manutencao e reparacao de viaturas;

DISPONIBILIDADE

Gestao de armazém e inventario geral de bens;

e |mediata Supervisao geral do escritério e controle de despesas fixas;
Atualizacao do programa de atividades de motoristas;
E-procurement.




© 2020 - 2021 | ESTAGIO PROFISSIONAL E ASSISTENTE ADMINISTRATIVA (PRESTACAO DE
SERVICO) | PATHFINDER INTERNACIONAL - NAMPULA

RESPONSABILIDADES:
o Elaboracao de processos de procurement;

Gestao de Petty cash;

Organizag¢ao de documentos e arquivos da direcao;

Redacao de cartas e documentos em portugués e inglés;

GCestao de calendarios, reunides e eventos;

Controle de entrada e saida de correspondéncias;

Reserva de hotéis e logistica de viagem para agentes do projeto;

0O O O O O O

© 2019 | FACILITADORA COMUNITARIA - GIRL MOVE ACADEMY
o Mentoria a 30 raparigas no ultimo ano do ensino primario (72 classe), promovendo a
permanéncia escolar e a transi¢ao segura para niveis superiores de ensino.

© 2018 | ESTAGIARIA - CLINICA SORRISO
Departamento de Finangas e Recursos Humanos.

@ 2017 | Estagiaria - Cervejas de Mocambique (CDM) - Nampula
Departamento de Recursos Humanos.

© 2016 | Estagiaria - Direcao Provincial de Recursos Minerais e Energia (Nampula) |
Administracao, Financas e Contabilidade Publica.

FORMACAO PROFISSIONAL

@ 2023 | Ordem dos Contabilistas e Auditores de Mogcambique (OCAM) | Sistema Fiscal de
Mocambique, Contabilidade Financeira e Etica Profissional

@ 2019 | Universidade Lurio (Business School) | Formacdo em Procurement e Gestdo de
Logistica

@ 2017 | Instituto Industrial de Nampula | Curso de Microsoft Word, Excel e Inglés

COMPETENCIA REFERENCIAS

TECNICAS: © Naftal Nyamuxwe
o MS Word, Excel, PowerPoint, Outlook 847659593 | mixanaf@gmail.com
o Programa Primavera, Sage ® Aniano Xavier
Accounting 844438748
o Sistemas CostPoint e Serenic ® Helder Rassolo
INTERPESSOAIS: 843989312
o Assiduidade e boa apresentacao ® Romao Magule
o Responsabilidade e profissionalismo 845869333 | rdmagule718@amail.com
o Boacomunicacao e sigilo profissional ® Clésio Pedro
o Facilidade de adaptacao e trabalho 844540597
em equipe
LICENCA DE CONDUCAO: )

o Veiculos nesados — Cl



mailto:rdmagule718@gmail.com

PATHFINDER

CERTIFICADO DE TRABALHO

Pathfinder International, Organizacdo Ndo Governamental, com sede em Boston,
Estados Unidos da América e com escritério em Mogambique na Rua Eca de Queiroz
n.°135, Bairro da Coop, Cidade de Maputo.

Por sua honra, certifica que o/a senhor/a Valta Anselmo, de nacionalidade
Mogambicana, trabalhou nesta Organizagdo no periodo de 7-Oct-21 a 26-Mar-25, data
da cessacdo do vinculo contratual, onde desempenhou as funcdes de Assistente

Administrativo na provincia de Nampula e ;

Por ser Verdade, e em cumprimento do preceituado no artigo 147 da Lei 13/2023 de 25
de Agosto, Lei do Trabalho em vigor, passo o presente Certificado que vai ser

conferido, assinado e autenticado com carimbo a tinta de 6leo em uso nesta Instituicao

Feito em Maputo aos 25 de Fevereiro de 2025 ----------=-------- - mmmmmeee)
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Alzira Seventine
Gestora de Recursos Humanos
Pathfinder International Rua do Palmar, n.o 171, Bairro da Sommershield, Caixa Postal 1590

Maputo — Mogambique
Fone 82/84 3257100



Certificado

A Universidade Catdlica de Mogambique certifica que, VALTA ANSELMO, filha de Anselmo Alberto e de
Euldlia Jodo Dos Santos Somaleliua, nascida em 22-07-2000 natural de Nampula, provincia de Nampula,
ingressou em 2019 com o numero de matricula 703190107 e concluiu o curso de Licenciatura em
Contabilidade e Auditoria no ano de 2023 com os seguintes resultados:

1° Ano

Cédigo Unidades Curriculares Créditos Notas
LCAN101 Contabilidade Financeira | 5 12
LCAN102 Contabilidade Financeira |l 5 11
LCACO107 Direito Comercial 5 18
LTRANS102 Etica Geral 5 12
LTRANS101 Habilidades de Vida, Salide Sexual Reprodutiva, Género e HIV&SIDA 5 15
LCACO102 Inglés Geral 5 13
LCACO106 Inglés Técnico para Contabilistas 5 10
LCACO101 Matematica | 5 12
LCACO105 Matematica Il 5 11
LCACO103 Metodologia de Investigacdo Cientifica 5 15
LCAO104 Nogées de Informatica 5 11
LCACO108 Técnicas de Expressdo e Comunicacao 5] 11
2° Ano o

Codigo Unidades Curriculares Créditos Notas

. LCAN202 Calculo Financeiro | 6 16
LCAN205 Célculo Financeiro || 5 11
LCAN203 Contabilidade de Custos | 7 13
LCAN206 Contabilidade de Custos |l 5 10
LCAN201 Contabilidade Financeira i 7 12
LCAN204 - Contabilidade Financeira IV 5 10
LCACO202 Estatistica | 5 17
LCACO204 Estatistica Il 5 13
LCACO201 Fundamentos de Economia 5 13
LTRANS201 Fundamentos de Teologia Catdlica 5 12
LCACO203 Investigagdo Operacional | 5 10
= RQWM% bmﬂ.e\: »
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Veja o verso para escala e correspondéncias



Universidade Catdlica de Mogambique — Reitoria
C.P. 821 Beira— Mocambique
Tel: +258 84 683 4384 Email: ra.central@ucm.ac.mz

Escala e Correspondéncias

Escala de Classificacdo Vigésimos Percentagens Letras
Suficiente 10-13.5 50 -67.5 C
Bom 13.6 - 16.5 68-82.5 B
Muito Bom 16.6 - 20 83-100 A

A média final ponderada resulta da multiplicagdo da nota de cada disciplina pelos créditos
correspondentes e da divisdo da soma das multiplicagbes pelo numero total de créditos.

Autenticado com selo branco.
Emitido sem rectificagGes, nem rasuras.

- Pka_ra"obter aconfirmacio de autenticidade deste Certificado, por gentileza, acesse ao
seguinte link: hitp://www.ucm.ac.mz/cms/validacdo-do-Certificado-de-conclusdo-de-Curso

No. 052722



3° Ano

Cédigo Unidades Curriculares Créditos Notas
LCAN304 Auditoria Financeira | 5 12
LCAN305 Auditoria Financeira lI 6 12
LCAN303 Contabilidade Bancaria 5 10
LCAN308 Contabilidade Internacional 6 10
LCAN301 Etica e Deontologia Profissional 5 14
LCAN306 Fiscalidade 8 10
LCACO302 Gestéo de Recursos Humanos 5 13
LCAN302 Gestao Financeira | 5 10
LCAN309 Gestdo Financeira Il 5 10
LCAC0O301 Investigagdo Operacional || 5 12
LCAN307 Projecto de Simulagdo Empresarial | 5 14
4° Ano

Cadigo Unidades Curriculares Créditos Notas
LCAN401 Auditoria Fiscal 6 13
LCAN402 Auditoria Interna 6 10
LCAN403 Contabilidade de Seguros 6 11
LCAN404 Laboratério Contabilistico 7 11
LCAN407 Monografia 25 14
LCAN405 Projecto de Simulagdo Empresarial Il 5 19
LCAN406 Semindrio 5 12

Total de Créditos: 240
]
Média Fihal Ponderada: 12
Grau Académico: Licenciatura em Contabilidade e Auditoria
Assessora do Registo Académico Central
_ﬂa_ffm%._hmﬂ{—
(Irma Raffaella Dorsali)
Nampula, aos 20 de Agosto de 2024
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Veja o verso para escala e correspondéncias



Universidade Catolica de Mogambique — Reitoria
C.P. 821 Beira— Mocambique
Tel: +258 84 683 4384 Email: ra.central@ucm.ac.mz

Escala e Correspondéncias

Escala de Classificagdo Vigésimos Percentagens Letras
Suficiente 10-13.5 50 - 67.5 C
Bom 13.6 -16.5 68 - 82.5 B
Muito Bom 16.6 - 20 83-100 A

A média final ponderada resulta da multiplicagﬁo_da—nota de cada disciplina pelos créditos
correspondentes e da divisdo da soma das multiplicagbes pelo nimero total de créditos.

Autenticado com selo branco.
Emitido sem rectificagbes, nem rasuras.

Para obter a confirmacao de autenticidade deste Certificado, por gentileza, acesse ao
seguinte link: http://www.ucm.ac.mz/cms/validacdo-do-Certificado-de-conclusdo-de-Curso

No. 052723



REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

INSTITUTO INDUSTRIAL E COMERCIAL DE NAMPULA

—eea-Q Director e Professor efectivo

faz saber que,

FEulalia Joao dos Santos

Biploma

do Instituto Industrial e Comercial de Nampula, MANUEL AUGUSTO NAIF. E CAETANO-—-

Valta Anselmo, natural de Nampula, Distrito de Nampula, Provincia de Nampula, filho (a) de Anselmo Alberto ¢ de|

Completou neste Instituto em 2018, o curso de GESTAO/Especialidade de GESTAO

Pelo que os efeitos legais, Ih

uso neste Instituto.

A Chefe da Secretaria

Com a classificaciio final de COMPETENTE, conforme consta na pauta final do ano lectivo de 2018

¢ manda passar o presente Diploma de curso que vai por mim assinado ¢ autenticado com o selo branco emg

Secretaria do Instituto Industrial e Comercial de Nampula uin de Outubro de 2019
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Cervejas de Mocambique, S.A.
Nampula
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Nampula, aos 04 de Dezembro de 2018

N°.Ref: 68 CDM/DT/2018

Assunto: Informacdo Sobre Estagio

A Cerveja de Mogambique, S.A.- Fabrica de Nampula, pela presente informa que a
Senhora Valta Anselmo prestou estagio pré-profissional nesta empresa, e esteve afecto
no Departamento de Pessoas (Recursos Humanos) no periodo que se estendeu de 13 de
Novembro de 2017 a 15 de Dezembro de 2017, com brio profissional, boa assiduidade,

pré-disposi¢do de aprender e bom comportamento.

Sem mais de momento, subscrevemo-nos com elevada estima e consideragéo.

Melhores cumprimentos

7
64-98 -1y

Gastdo Cuembelo
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Fabrica de Maputo — Rua do Jardim n° 1329 Tel: 475007 Fax-475180 E-mail cardoso @cdmmap.com
Fabrica da Beira ~Estrada Nacional n. 6 Tel: 302022 E-mail cdmmanica@teledata. mz




REPUBLICA DE MOCAMBIQUE
GOVERNO DA PROVINCIA DE NAMPULA
DIRECCAO PROVINCIAL DOS RECURSOS MINEIRAIS E ENERGIA

CARTA DE PARTICIPACAO DE ESTAGIO PROFISSIONAL

Para os devidos efeitos e achados convenientes, declara-se que
a senhora Valta Anselmo, estudante - estagiaria nesta Direccdo
em formacao no curso de Gestao, realizou o estagio profissional,
no periodo compreendido de 01 de Novembro de 2016 & 01 de
Dezembro de 2016.... ..o

Nada consta nos arquivos que desabone a sua conduta estudantil
tendo cumprido com zelo e dedicacdo as missdes que lhe eram
INCUMDBIAS. ...

Por ser verdade e nos ter sido pedido pela interessada, passou-se
a presente declaracdo que vai devidamente ser assinada e
autenticada com o carimbo a tinta de 6leo em uso na Secretaria
Geral GEE DHPBEEHO. 5 oinssiinss ssmsinmmimsimnnnmnmmnodiboms immiianimimmniinns i amiin

Direccao Provincial dos Recursos Minerais e Energia de Nampula,
aos 02 de Agosto de 2018.

0] 91 RECTOR PROVINCIAL
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OLAVO ALBERTO DENIASSE

(Assistente&“Universitario)
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Direcgéo Provincial dos Recursos Minerais e Energia de Nampula
Av.EduardoMondlane n°36C.CP.100 Telefone (+258) 2621210Fax (+258) 26213090 dipreme@gmail.com
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REPUBLICA DE MOCAMBIQUE
MINISTERIO DA ECONOMIA E FINANCAS
AUTORIDADE TRIBUTARIA DE MOCAMBIQUE
DIRECCAO GERAL DE IMPOSTOS

Exmo/a Sr./Sr.2

VALTA ANSELMO
NAMPULA

NAMPULA, 12 de Outubro de 2021
N/Ref n°: WEB/2021/ 4805977

Assunto: COMUNICAGAO DE ATRIBUICAO DO NUIT

Serve a presente, para comunicar que a 27 de Maio de 2016, foi-lhe atribuido o
Numero Qnico de ldentificacao Tributaria - 147787839, e que pertence a
DIRECGCAO DE AREA FISCAL DE NAMPULA de acordo com o domicilio.

A seguir informacgao adicional sobre o seu registo:

Nome ou designagéo social: VALTA ANSELMO
Tipo de Documento: Bilhete de Identidade
Niamero de Documento: 030105352023M

Local e data de Emissao: NAMPULA; 04-06-2015

Preencha, por favor, o Modelo 02 se pretender iniciar actividade.

A DIRECTORA
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Lurdes Inés Banze
Técnico Tributario Superior de 12 Classe



