
  

 

Ipas Mozambique 

PARA: Departamento de Recursos Humanos 

ASSUNTO: Candidatura vaga de Contabilista Sénior    

 

Prezados Senhores, 

Respeitosamente, apresento o meu interesse e disponibilidade para colaborar, 

servindo a Organização como uma profissional da área administrativa, Logistica 

e financeira, com experiência em gestão logística, procurement, e 

contabilidade. Com habilidades nas areas de supervisão de transporte e 

combustivel,  gestão de armazém, controle de despesas e Gestao de eventos 

programaticos , elaboração de plano de actividades e Logistica de viagens dos 

funcionarios e parceiros. Detenho forte competência em administração 

corporativa, organização documental e planejamento de reuniões e eventos. 

Assim sendo, com o intuito de colaborar para superação dos desafios da 

organizaçao, submeto a minha candidatura e aspiro por uma entrevista para 

prestar mais detalhes. 

Sem mais, no momento, e grata pela atenção dispensada, envio, em anexo, o 

meu Curriculum Vitae para uma visão abrangente do meu perfil profissional, 

histórico laboral, competências e percurso académico. 

 

 

Atenciosamente 

VALTA ANSELMO 

CARTA DE APRESENTAÇÃO 



 

  

VALTA ANSELMO 
 

PERFIL 

Profissional da área administrativa, Logística e financeira, 
com experiência em gestão Administrativa, logística, 
procurement e contabilidade. Com Habilidades na 
supervisão de transportes, gestão de armazém, controle de 
despesas, verificação dos processos dos fornecedores ate o 
pagamento, procurement, gestão de eventos e logística de 
viagens. 

Licenciada em Contabilidade e Auditoria, e Técnica 
profissional em Gestão, com formação adicional em 
Procurement e Gestão de Logística. 

CV 

22 de julho de 2000 

Rua da Resistência, 
Nampula 

valdaalbertoanselmo
001@gmail.com 

+258 84 512 2885  
+258 87 588 2885 

LICENCIATURA EM CONTABILIDADE E AUDITORIA 

 2019 – 2023 | Universidade Católica de Moçambique (UCM-
FEC) 

PROCUREMENT E GESTÃO DE LOGÍSTICA 
 2019 | Universidade Lúrio 

 
TÉCNICA EM GESTÃO 

 2016 – 2018 | Instituto Industrial de Nampula 

DADOS PESSOAIS 

HABILITAÇÕES LITERÁRIAS IDIOMAS 

PORTUGUÊS 

 

 

 

 

INGLÊS 

 

 

 

 

100% 

FLUENTE INICIANTE 

DISPONIBILIDADE 

• Imediata 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 

 2021 – 2025 | ADMINISTRATIVA – LOGÍSTICA | 

PATHFINDER INTERNACIONAL – NAMPULA  

RESPONSABILIDADES: 

o Supervisão de transportes e gestão de combustível; 

o Manutenção e reparação de viaturas; 

o Gestão de armazém e inventário geral de bens; 

o Supervisão geral do escritório e controle de despesas fixas; 

o Atualização do programa de atividades de motoristas; 

o E-procurement. 

25% 

EMAKUA 

 

 

 

 INICIANTE 

25% 
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 2020 – 2021 | ESTAGIO PROFISSIONAL E ASSISTENTE ADMINISTRATIVA (PRESTAÇÃO DE 

SERVIÇO) | PATHFINDER INTERNACIONAL – NAMPULA 
RESPONSABILIDADES: 

o Elaboração de processos de procurement; 
o Gestão de Petty cash; 
o Organização de documentos e arquivos da direção; 
o Redação de cartas e documentos em português e inglês; 
o Gestão de calendários, reuniões e eventos; 
o Controle de entrada e saída de correspondências; 
o Reserva de hotéis e logística de viagem para agentes do projeto; 
 

 2019 | FACILITADORA COMUNITARIA - GIRL MOVE ACADEMY 
o Mentoria a 30 raparigas no último ano do ensino primário (7ª classe), promovendo a 

permanência escolar e a transição segura para níveis superiores de ensino. 
 

 2018 | ESTAGIÁRIA - CLÍNICA SORRISO  
Departamento de Finanças e Recursos Humanos. 
 

 2017 | Estagiária - Cervejas de Moçambique (CDM) – Nampula  
Departamento de Recursos Humanos. 
 

 2016 | Estagiária - Direção Provincial de Recursos Minerais e Energia (Nampula) |  
Administração, Finanças e Contabilidade Pública. 

FORMAÇÃO PROFISSIONAL 

 2023 | Ordem dos Contabilistas e Auditores de Moçambique (OCAM) | Sistema Fiscal de 
Moçambique, Contabilidade Financeira e Ética Profissional 

 2019 | Universidade Lúrio (Business School) | Formação em Procurement e Gestão de 
Logística 

 2017 | Instituto Industrial de Nampula | Curso de Microsoft Word, Excel e Inglês 
 

COMPETÊNCIA
S  TÉCNICAS: 
o MS Word, Excel, PowerPoint, Outlook 
o Programa Primavera, Sage 

Accounting 
o Sistemas CostPoint e Serenic 
INTERPESSOAIS: 
o Assiduidade e boa apresentação 
o Responsabilidade e profissionalismo 
o Boa comunicação e sigilo profissional 
o Facilidade de adaptação e trabalho 

em equipe 
LICENÇA DE CONDUÇÃO: 
o Veículos pesados – C1 
 

REFERENCIAS  

 Naftal Nyamuxwe  
847659593 | mixanaf@gmail.com 

 Aniano Xavier 
 844438748 

 Helder Rassolo  
843989312 

 Romão Magule  
 845869333 | rdmagule718@gmail.com 

 Clésio Pedro 
844540597 

 

mailto:rdmagule718@gmail.com


 

Pathfinder International                                    Rua do Palmar, n.o 171, Bairro da Sommershield, Caixa Postal 1590

  Maputo – Moçambique 

  Fone 82/84 3257100 

 

 

CERTIFICADO DE TRABALHO 
 
 

 

Pathfinder International, Organização Não Governamental, com sede em Bóston, 

Estados Unidos da América e com escritório em Moçambique na Rua Eça de Queiroz 

n.º135, Bairro da Coop, Cidade de Maputo.  

 

Por sua honra, certifica que o/a senhor/a Valta Anselmo, de nacionalidade 

Moçambicana, trabalhou nesta Organização no período de 7-Oct-21 á 26-Mar-25, data 

da cessação do vínculo contratual, onde desempenhou as funções de Assistente 

Administrativo na província de Nampula ---------------------------------------------------; 

 

Por ser Verdade, e em cumprimento do preceituado no artigo 147 da Lei 13/2023 de 25 

de Agosto, Lei do Trabalho em vigor, passo o presente Certificado que vai ser 

conferido, assinado e autenticado com carimbo a tinta de óleo em uso nesta Instituição 

-------------------------------------------------------------------------------------------------------; 

 

 

 

Feito em Maputo aos 25 de Fevereiro de 2025 -----------------------------------------------; 

 

 

 

________________________ 

Alzira Seventine 
Gestora de Recursos Humanos 

 

 
























