DANIED
JOSSIAS 22 anos &
G U STAVO Cidade de Chimoio - Manica 9

Licenciada em Contabilidade e Auditoria daniedjossiasgustavoegmail.com

+258 869181654 / +258 876390743 -

SOBRE MIM

Profissional com experiéncia sélida em suporte administrativo, gestdo documental e
organizac¢&o de processos burocraticos. Competente na gestdo de correspondéncia,
elaborag&o de relatérios financeiros e administrag&o de recursos de projetos.
Experiente no planeamento e execugdo de reunies, gestdo de arquivos e apoio a
equipas em ambientes multiculturais. Excelente capacidade de comunicagdo e
interagdo com parceiros institucionais e organismos internacionais.

EXPERIENCIA

Caixa - Sunshine Coffee & Servicos

2022 - Presente
Processamento e controlo de pagamentos e cobrangas, garantindo exatiddo nas

transac¢des financeiras.

Elaboragdo de relatérios financeiros e suporte & gestdo na tomada de decisdes.
Manutengdo e organizacdo documental para conformidade com regulamentos
intfernos.

Confeiteira e CO Fundadora - F.A Unique

2021- 2024

* Coordenacgdo de processos administrativos e financeiros da empresa.

* Conftrolo de inventdrio, gestdo de fornecedores e supervisdo da equipa
operacional.

* Organizagdo de reunides e eventos estratégicos.

Conselheira Leigo - Jhpiego
2023

* Planeamento e execugdo de campanhas de sensibilizag&o sobre Violéncia
Baseada no Género (VBG).

* Mapeamento e articulagdo com stakeholders locais para respostas comunitdrias.

* Capacitag¢do de grupos comunitdrios e apoio na inclus@o de Pessoas com
Deficiéncia (PcD) nos servigos sociais.

* Elaboragdo de relatérios e suporte & coordenacgdo de projetos.

EDUCAGAO
Licenciada em Contabilidade e Auditoria
2025 - Universidade Catdlica de Mogambique (UCM) - Faculdade de Engenharia



CURSOS

e Curso de Informdtica Bdasica
e Curso de Inglés Bdsico

IDIOMAS

* Portugués
e Inglés

e Guitonga
* Citewe

COMPETENCIAS

* Gestdo Administrativa e Documental

* Processamento Financeiro e Orgamentagdo

* Redagdo de Relatdrios e Correspondéncia Oficial

* Gestdo de Parcerias e Coordenag&o com Stakeholders
* Atendimento ao Cliente e Resolu¢&o de Conflitos

QUALIDADES

* Empatia e sensibilidade social

* Resiliéncia e capacidade de adaptagdo

* Proatividade e lideranga comunitdria

* Trabalho em equipa e colaboragdo estratégica

e Compromisso com os direitos humanos e inclusdo

DISPONIBILIDADE

* Disponibilidade imediata para inicio de fungdes.
* Disponibilidade para deslocag¢&es nacionais e internacionais.
* Disponibilidade para aprender e assumir novas responsabilidades.

REFERENCIAS

* Dércio Edson de Manuel
Jhpiego -Coordenador Provincial de VBG
844811774 [ 874811774, dercioedsondemanuelegmail.com

* Osmane Rafael Montanha Jhpiego

Supervisor de Campo
+258 86 9308594, osmanemontanha28egmail.com
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