
La Paz, 29 de julio de 2024 
 
 

Señores: 
IPAS BOLIVIA 
Presente. - 

 

REF.: Carta de Presentación  
De mi mayor consideración; 
 

Con el mayor agrado me dirijo a ustedes brindándoles éxitos en las labores que realizan.  

El motivo de la presente es para presentar mi hoja de vida en referencia al cargo de Consultoría -  
Asistente Administrativo Comunicaciones. 

 

Soy Mónica Bendita, soy licenciada en Comunicación Social, con experiencia en Marketing y 
Comunicación, soy una persona apasionada por el trabajo, cuento con facilidad de palabra, trabajo 
en equipo, trabajo bajo presión y resolución de problemas de manera objetiva. Me gustaría formar 

parte de la prestigiosa institución como EPSAS y poder crecer de manera profesional y personal 
dentro de la institución, a continuación, les presento un poco de mi experiencia laboral. 

 

Inicie trabajando con una pasantía en Banco Pyme Ecofuturo S.A. posteriormente ingrese al 
equipo de marketing en el cargo de Asistente de Marketing, y en cumplimiento con los objetivos y 
metas establecidas ascendí al cargo de Analista de Marketing, donde lleve a cabo la coordinación con 

medios masivos a nivel local y nacional, hice la elaboración de planing comunicacional, elaboración 
de presupuesto de campañas trimestrales, semestrales y anuales, inicie y cerré los procesos 

administrativos de operaciones para la difusión de campaña, una vez concluida la campaña realice 
reportes de respaldo de la contratación. 

 

En Bolivia Joven Producciones S.R.L. desempeñe el cargo de Encargada Comercial, creando 
una cartera de clientes de instituciones públicas y privadas, realice informes mensuales, trimestrales 
y semestrales de plataformas digitales evaluando el alcance, impresiones y visualizaciones, también 

realice la gestión para entrevistas comerciales e institucionales con instituciones públicas y privadas.  
  
Me encuentro muy interesada en pertenecer al equipo de trabajo de IPAS BOLIVIA por la 

gran labor que realizan en apoyo a niños, niñas y jóvenes. Mi pretensión salarial es de Bs 4.000 
(Cuatro mil 00/100 bolivianos) 
 

Sin nada más que decirle, me despido atentamente:  
 
 

 
 

 
   

Mónica Bendita Machaca 

C.I. 8462877 LP 
Cel: 74847638 

 

 

 
 


